Prezados,
Chamo-me Ana Mora e sou formada em Contabilidade e Auditoria pelo Instituto Superior de Contabilidade e Auditoria de Moçambique. Venho por este meio me candidatar à uma possível vaga de Contabilista na instituição que V. Exª dirige.
Tenho experiência em todas as áreas abrangidas por esse cargo, tanto no trabalho quanto no estudo, incluindo contas a pagar, contas a receber, reconciliações de contas bancárias, preparação legal de contas e conformidade fiscal, imposto sobre salários e orçamentos.
Trago também uma série de outras habilidades e qualidades essenciais que desenvolvi através do estudo: trabalho em equipa e comunicação, gestão de tempo, atenção aos detalhes, habilidades de apresentação, atendimento ao cliente e a capacidade de cumprir prazos.
Sou uma pessoa motivada e trabalhadora que está interessada em aprender e contribuir.
Agradeço desde já o interesse que a minha candidatura possa merecer da vossa parte, manifesto inteira disponibilidade para esclarecer qualquer questão numa possível entrevista.
Sem outro assunto de momento, subscrevo-me com a máxima consideração.
Muito obrigada,
Seu nome
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