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OBJETIVO PROFISSINAL
Obter um emprego na área de administração, onde posso aplicar minha organização e habilidades de resolução de problemas para contribuir com o crescimento da empresa.
	FORMAÇÃO ACADÉMICA

Bacharelado em Administração de Empresas
Universidade UniLúrio 2018-2022
CURSOS E TREINAMENTOS

Curso de Gestão de Projetos – Online (2021)
FUNDAMENTOS DE REDES
Green Treinamentos (presencial) 72 horas

Janeiro de 2021
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Assistente Administrativo – Técnica PC (Estágio)
 (2020-2021)

· Auxiliar na organização de documentos e arquivos.

· Suporte na gestão de projetos.

· Atendimento telefônico e agendamento de reuniões.
LÍNGUA
Português - fluente

Inglês- intermediário
	HABILIDADES 
· Dinâmica, integra e responsável.

· Conhecimento básico do pacote Office (Word, Excel, PowerPoint).

· Boa comunicação escrita e verbal.

· Habilidade em resolver problemas e tomar decisões.

· Organização e gerenciamento do tempo.

· Excelente capacidade de relacionamento interpessoal.

· Capacidade de trabalhar em equipa.

INFORMAÇÃO ADICIONAL
· Disponibilidade imediata
· Membro do Clube de natação da Universidade.

· Voluntária no Lar dos Idosos (2019-2020).


